KATA PENGANTAR
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Berkat rahmat Allah SWt, maka Panduan dan Program Kerja Penerimaan Peserta Didik
Baru (PPDB) tahun pelajaran 2022/2023 MAN 2 Mataram dapat disusun sesuai dengan baik.

Panduan PPDB ini disusun disesuaikan dengan situasi dan kondisi riil yang ada serta
kempampuan yang dimiliki pihak MAN 2 Mataram. Adapun penyusunan Panduan PPDB ini
adalah sebagai Acuan dasar bagi panitia dan pihak lainnya dalam pelaksanaan PPDB dan
sekaligus sebagai laporan tertulis nantinya.

Pada kesempatan ini kami mengucapkan banyak terimakasih kepada semua pihak yang
turut serta dalam Penyusunan Panduan PPDB ini. Semoga Allah SWT memberikan imbalan
pahala yang berlipat ganda.

Demikian Panduan Penerimaan Peserta Didik Baru MAN 2 Mataram Tahun Pelajaran
2022/2023 ini kami buat, atas perkenaannya kami ucapkan terimakasih.

S g dll daa 5 aSile 2B
Mataram, 5 Maret 2021

Ttd.
Kepala Madrasah
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BAB |
PENDAHULUAN

Latar Belakang

Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) di MAN 2 Mataram bertujuan memberikan
kesempatan layanan yang seluas luasnya bagi warga Negara usia anak sekolah agar
memperoleh layanan pendidikan sebaik baiknya dan berkeadilan. Dalam pelaksanaannya,

Penerimaan Peserta Didik Baru memenuhi kriteria-Kkriteria:

a. Obyektivitas artinya bahwa penerimaan Peserta Didik, baik baru maupun pindahan harus
memenuhi ketentuan yang diatur dalam juknis (terlampir) ini.

b. Transparansi artinya pelaksanaan penerimaan Peserta Didik, baik baru maupun pindahan
bersifat terbuka dan dapat diketahui oleh masyarakat termasuk orang tua Peserta Didik
untuk menghindari penyimpangan-penyimpangan yang terjadi.

c. Akuntabilitas artinya penerimaan Peserta Didik, baik baru maupun pindahan dapat
dipertanggungjawabkan kepada masyarakat baik prosedur maupun hasilnya.

d. Tidak diskriminatif artinya setiap warga negara yang berusia sekolah dapat mengiktui
program pendidikan di wilayah negara kesatuan Republik Indonesia.

e. Pada dasarnya tidak ada penolakan dalam penerimaan Peserta Didik, baik baru maupun
pindahan kecuali daya tampung sekolah yang terbatas dan waktu yang tidak
memungkinkan.

MAN 2 Mataram dengan akreditasi A (unggul) terus berihtiar mewujudkan madrasah
lebih baik dengan Visi “Islami, Inovatif, Berprestasi dan Populis” senantiasa menjadi basis
progresif merajit semangat kebersamaan dalam proses pengembangan potensi nalar, spiritual
dan akhlak mulia. Disamping pembelajaran dalam kontek kekinian MAN 2 Mataram juga
menyiapkan beragam potensi siswa agar bisa berkompetisi dalam era global. Hari ini siswa
siswi MAN 2 Mataram sudah meraih berbagi prestasi Akdemik dan Non Akademik dari
tingkat Kota Kabupaten sampai dengan Internasional.

Untuk keterlaksanaan tujuan dan kriteria dalam penerimaan peserta didik baru perlu
dibuat panduan program kerja sebagai pedoman bagi panitia dalam pelaksanaan penerimaan
peserta didik baru Tahun Pelajaran 2022/2023.


http://www.manduamataram.sch.id/

2. Ruang Lingkup
Cakupan Program Kerja Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) ini meliputi hal-hal
sebagai berikut:
a. Persyaratan calon Peserta Didik Baru di MAN 2 Mataram
b. Waktu Pelaksanaan
c. Pengorganisasi dan Pembiayaan

3. Landasan Hukum
Landasan pelaksanaan Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) Tahun Pelajaran

2022/2023 di MAN 2 Mataram ini adalah sebagai berikut.

a. Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam Nomor : 7292 tahun 2020 tentang
Petunjuk Teknis Penerimaan Peserta Didik Baru Raudhatul Athfal, Madrasah Ibtidaiyah,
Madrasah Tsanawiyah, Madrasah Aliyah dan Madrasah Aliyah Kejuruan.

b. Surat Keputusan Kepala Madrasah MAN 2 Mataram No. 16 tanggal 6 Maret 2021
tentang Pembentukan Panitia PPDB Tahun Pelajaran 2022/2023.

4. Tujuan dan Target
PPDB MAN 2 Mataram bertujuan:
a. Memberikan Informasi tentang ikhtiar pendidikan yang dilaksanakan di MAN 2 Mataram
kepada Masyarakat
b. Menjaring peserta didik baru yang unggul di bidang ahklak, berprestasi baik akdemik
maupun non akademik.
c. Mendapatkan calon peserta didik baru yang unggul disegala bidang dan mampu bersaing
era global.
5. Sasaran
Sasaran MAN 2 Mataram ini adalah para siswa dan siswi lulusan MTs dan SMP di seluruh
Indonesia khususnya di wilayah Nusa Tenggara Barat yang memiliki akhlak mulia, prestasi

akademik dan non akademik



BAB 11
PERSYARATAN DAN WAKTU PELAKSANAAN PPDB

Persyaratan calon Peserta Didik Baru kelas MAN 2 Mataram adalah sebagai berikut:

A

Telah tamat Mts/sederajat yang dapat dibuktikan dengan memiliki surat keterangan lulus atau
STTB/ljazah dan sejenisnya.

memiliki ijazah/Surat Tanda Tamat Belajar (STTB), Pendidikan Kesetaraan Pada jenjeang
Pendidikan Menengah atau bentuk lain yang sederajat.

berusia paling tinggi 18 tahun; dan

Khusus bagi calon peserta didik baru baik warga negara Indonesia atau warga negara asing
untuk kelas x (Sepuluh) yang berasal dari Sekolah di luar negeri wajib mendapatkan Surat
Keterangan Kesetaraan ljazah dari Kementerian Agama atau Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan.

Seleksi peserta mempertimbangkan kriteria dengan urutan prioritas sesuai dengan daya

tampung berdasarkan ketentuan rombongan belajar sebagai berikut:

usia;

nilai hasil ujian Mts/SD/Program Paket B/Program Pendidikan Kesetaraan atau bentuk lain
yang sederajat. Dalam hal seleksi calon peserta didik baru dilaksanakan sebelum nilai hasil
ujian keluar, seleksi dapat didasarkan pada hasil tes potensi belajar dan/atau tes akademik
sejenisnya;

Memiliki Raport dari semester 1 sampai dengan 5.

PPDB MAN 2 Mataram TP 2022/2023 di bagi menjadi 2 gelombang atau Jalur. (1). Jalur
Prestasi dan (2). Jalur Akademik

prestasi di bidang akademik yang dibuktikan dengan perolehan medali emas, perak, perunggu
pada KSM, OSK, OSP, OSN, dan kompetisi sejenisnya yang diselenggarakan oleh
Kementerian Agama, Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, LIPI, dan Perguruan Tinggi
Terakreditasi dalam atau luar negeri;

prestasi di bidang non-akademik yang dibuktikan dengan perolehan medali emas, perak,
perunggu pada AKSIOMA atau ajang kompetisi sejenis lainnya yang diselenggarakan oleh
Kementerian Agama, Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, Pemerintah Daerah, dan
lembaga profesional lainnya;

Akademik, bagi peserta didik yang berprestasi di bidang :

1) Kompetisi sains madrasah/olimpiada sains minimal tingkat provinsi yang

diselenggarakan oleh kemenag, diknas dan PTN/PTS



2) Prestasi belajar semester 1,2,3,4 dan 5 dengan nilai rata rata rapot minimal 90,00 pada
mata pelajaran Matematika, IPA, Bhs. Inggris dan Bhs. Indonesia.

h. Non Akademik, bagi peserta didik yang memiliki prestasi di bidang Tilawah, Syarhil Qur’an,
Bahasa Asing, Seni, Olahraga, Robotik dan karya tulis ilmiah minimal tingkat Provinsi serta
prestasi di bidang tahfizh minimal 5 Jus

I. Bagi peserta didik lulusan SMP/MTs dengan mengimput data nilai raport semester 1, 2, 3, 4
dan 5 untuk mata pelajaran Matematika, IPA, Bahasa Inggris dan Bahasa Indonesia

J.  persyaratan usia dan memiliki SHUN dan SHUAMBN sebagaimana dimaksud dalam
persyaratan di atas tidak berlaku bagi peserta didik yang berkebutuhan khusus yang akan
sekolah di madrasah yang menyelenggarakan program pendidikan inklusif.

k. Rangkaian Waktu Pendaftaran/Penerimaan Peserta Didik Baru di MAN 2 Mataram

dilaksanakan sesuai dengan jadwal (terlampir).



BAB 111

ORGANISASI DAN TEKNIK PENYELENGGARAAN

A. Susunan Panitia

Kepanitiaan Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) MAN 2 Mataram Tahun

Pelajaran 2022/2023 adalah Sebagaiman Berikut:

NO

NAMA

POSISI

JABATAN

1

H. L. Syauki MS., M.Pd

Penanggung
Jawab

Kamad

Meci Karimah Kasipahu S.Pd

Ketua Panitia

Wakamad Kesiswaan

Muh. Helmi Basyuni S.S

Sekretaris

Pembina Orsima

Sri Hadiatini S.Kep.

Bendahara

Bendahara

Dedi

Bendahara

Bendahara Komite

OOl W DN

Dra. Suparti

Anggota,
Pe;apran dan
dokumentasi

KTU

Mahfuzan Indrakusuma S.Pd

Anggota,
Pe;apran dan
dokumentasi

Pembina ORSIMA

H.L. PurnamawirawanS.Pd.

Anggota Seksi
Verifikasi dan
Dokumen

Wakamad Sarana

Drs. Aziz MA.

Anggota Seksi
Verifikasi dan
Dokumen

Guru

10

Lalu Irsyad Kabul S.Pd.,MA.

Anggota Seksi
Verifikasi dan
Dokumen

Kepala PSBB

11

Husna Tuhura S.Pd.

Anggota Seksi
Verifikasi dan
Dokumen

Guru

12

Susilawati SE.

Anggota Seksi
Verifikasi dan
Dokumen

TU

13

Feronisa HumairoS.Kom.

Anggota Seksi IT
dan Analisis Data

Tata Usaha

14

15

16

Fitri Yohana

Fina KarismayantiS.Pd.

Dedi

Anggota Seksi IT
dan Analisis Data

Anggota Seksi
Admninistrasi dan
Daftar Ulang
Anggota Seksi
Admninistrasi dan
Daftar Ulang

TU

Pembina MEC

Bendahara Komite




B. Uraian Tugas

a. Penanggung Jawab;
Bertanggung jawab atas terselenggaranya Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) Tahun
Pelajaran 2022/2023 di MAN 2 Mataram.

b. Ketua;
Mengatur dan membantu dalam mengkoordinasi serta memantau agar pelaksanaan
Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) dapat berjalan lancar.

c. Sekretaris;
Melaksanakan urusan administrasi penyelenggara Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB)
Tahun Pelajaran 2022/2023 di MAN 2 Mataram.

d. Bendahara;
Bertanggungjawab atas pemasukan dan pengeluaran keuangan Penerimaan Peserta Didik
Baru (PPDB) Tahun Pelajaran 2022/2023 di MAN 2 Mataram.

e. Anggota;
Membantu kelancaran pelaksanaan Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) Tahun
Pelajaran 2022/2023 di MAN 2 Mataram.

3. Teknik Penyelenggaraan.

a. Tempat,
Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) Tahun Pelajaran 2022/2023 MAN 2 Mataram
dilaksanakan di MAN 2 Mataram

b. Waktu;
Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) dilaksanakan mulai tanggal 15 Maret 2022
sampai dengan tanggal 21 Juni 2022.
Jadwal (Terlampir)

c. Ruang;
Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) Menggunakan Ruang Laboratorium Keagamaan
MAN 2 Mataram

d. Biaya;
Sumber Biaya dan Pendanaan kegiatan ini bersumber dari Dana DIPA MAN 2 Mataram,

Komite dan pihak luar yang tidak mengikat.



BAB IV

JADWAL KEGIATAN PPDB MAN 2 MATARAM (TIME LINE)
TAHUN PELAJARAN 2022/2023

NO KEGIATAN WAKTU/TANGGAL

1 | Informasi dan Sosialisasi PPDB Jalur Prestasi 15 s/d 27 Maret 2022

2 | Pendaftaran Online Jalur Prestai 1 s/d April 2022
Verifikasi Berkas Jalur Prestasi dan Uji kelayakan ]

3 ] ) 1, 3dan 5 April 2022
Bidang Tahfizh

4 | Pengumuman kelulusan PPDB jalur Prestasi 7 April 2022
Daftar Ulang Calon Peserta Didik Baru Jalur )

5 ) 8 s/d 10 April 2022
Prestasi

6 | Pendaftaran Online Jalur Reguler 7 s/d 10 Juni 2022
Pengumuman Online Kelulusan PPDB Jalur _

7 14 Juni 2022
Reguler
Verifikasi Berkas Calon Peserta Didik Baru Jalur _

8 15 s/d 17 Juni 2022
Reguler
Pendaftaran Ulang Peserta Didik Baru Jalur Reguler ]

9 18, 19 dan 21 Juni 2022

Jalur Reguler




BAB V
PELAKSANAAN KEGIATAN PPDB

Syarat dan tata cara Pendaftaran

a.

Seluruh Proses Pendaftran calon siswa baru wajib mendaftarkan diri secara online di
halaman website resmi MAN 2 Mataram : http://ppdb.man2mataram.net

Setelah mengisi semua format yang ada calon siswa baru menunggu pengumuman sesuai
dengan jadwal

Pengumuman dapat diakses melalui web yang sama saat mendaftar dengan menggunakan data
login yang didapat waktu mendaftar

Setelah dinyatakan lulus, calon siswa baru wajib mendaftarkan ulang dengan syarat
datang ke Madrasah dengan membawa berkas yang sudah ditentukan untuk diverifikasi
dengan melampirkan :

1) Cetak bukti pendaftaran dan surat pernyataan yang TTD dan bermatrai : 1 lembar

2) Fotocopy sertifikat yang dilegalisir : 1 lembar

3) Fotocopy rapot semester 1, 2, 3, 4 dan 5 yang dilegarisir : 1 lembar

4) Fotocopy Akte Kelahiran : 1 lembar

5) Fotocopy Kartu Keluarga : 1 lembar

6) Pas Fhoto 3 x 4 terbaru latar merah : 4 lembar

7) Surat keterangan Akreditasi Sekolah/Madrasah Asal yang dilegarisir : 1 lembar

8) Berkas dimasukkan dalam map kertas berwarna merah dan tulis Nomor Pendaftaran,

Nama, Asal Sekolah, Jalur Pendaftaran yang diambil

Biaya pendaftaran

Proses Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) tidak dipungut biaya pendaftaran (gratis).

Pakaian Seragam Peserta Didik Baru

a.

Pakaian seragam yang diwajibkan adalah seragam OSIS, batik sekolah, Pramuka dan
olahraga.

Seragam putih abu untuk hari Senin Selasa, batik khas sekolah untuk Rabu, batik bebas
rapi hari Kamis, busana muslim untuk hari jumat dan seragam Pramuka sabtu.

Sedangkan seragam olahraga dipakai pada jam olahraga pada jam olahraga.

Seleksi Masuk

Seleksi masuk terdiri perangkingan murni rata rata raport dari semester 1 sampai dengan 5

dan prestasi baik akademik maupun non akademik



BAB VII

ANGGARAN BIAYA
PENERIMAAN PESERTA DIDIK BARU (PPDB)

TAHUN 2020/2021

No

Uraian

Satuan (Rp) Vol

Jumlah (Rp)

PPDB

ATK PPDB

a. Penggandaan Brosur

b. Formulir pendaftaran

c. Alat tulis

b. Tinta Printer

e. Map dan Kertas

Spanduk

Konsumsi

a. Konsumsi Harian Panitia (20
hari)

b. Konsumsi Rapat Panitia (9 x)

c. Snack Panitia seleksi siswa

Transportasi Koordinasi

Website PPDB

Honor Panitia

Penanggungjawab

Ketua

Sekretaris

Bendahara

Anggota

Jumlah Total




BAB VIII
PENUTUP

Alhamdulillahi robbilalamin, puji dan syukur kami panjatkan kehadirat Illahi Robbi yang
telah melimpahkan rakhmat dan hidayah-Nya, karena atas perkenannya Panduan pelaksanaan
Penerimaan Peserta didik Baru Madrasah Tahun Pelajaran 2022/2023 telah selesai disusun sesuai
dengan rencana.

Panduan ini dibuat sebagai bentuk pertanggungjawaban panitia dalam melaksanakan
kegiatan PPDB dan MATSAMA tahun pelajaran 2022/2023

Dalam penyusunan Panduan ini, tentu masih banyak kekurangan yang perlu mendapat
banyak perbaikan dari pihak-pihak terkait yang lebih mengetahui tata cara penyusunan program
kerja. Untuk itu kami mengharapkan banyak kritikan yang sifatnya membangun dalam
penyusunan program Kerja ini, demi terbentuknya program kerja yang lebih baik untuk masa
sekarang maupun masa yang akan datang.

Semoga peran serta kita dalam mencerdaskan kehidupan bangsa serta dalam mencetak
generasi muda yang lebih berkualitas dapat lebih ditingkatkan untuk menuju masayarakat yang
mandiri dan dapat tercapai.

Kepada semua pihak yang telah membantu tersusunnya Panduan ini, kami mengucapkan

banyak terimakasih.

Mataram, 5 Maret 2022.

Ketua Sekretaris,

Meci Karimah kasipahu S.Pd Muh. Helmi Basyuni S.S

Menyetujui/Mengetahui;
Kepala MAN 2 Mataram

H.L. Syauki MS., M.Pd
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